คู่มือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เบี้ยยังชีพผู้พิการ 
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์
ประจำปีงบประมาณ 2564
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คู่มือประชาชน
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ตำบลดอนโพธิ์ทอง  
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี  
จังหวัดสุพรรณบุรี
โทร. 035-44667-8
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สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ                   สัญลักษณ์ผู้พิการ               สัญลักษณ์ผู้ป่วยเอดส์
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คำนำ
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตำบลดอนโพธิ์ทอง  และ ส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดําเนินการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการรับ ลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และ รับคําร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับ บุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2553  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางใน การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่อง ดังกล่าวเทศบาลตำบลดอนโพธิ์ทอง จึงได้จัดทําคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคําร้องเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น  
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วน หนึ่งที่ทําให้ผู้สูงอายุคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้ง ทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน  ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ ประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป   
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง
2 กันยายน 2562
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      การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
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(คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
1. สัญชาติไทย
เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ใน ปีงบประมาณ 2564 (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ นับจนถึงวันที่ 1 กันยายน 2564 เกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน 2504)
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในองค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง
3. ไม่เป็นผู้ที่รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ
หรือเทศบาล  อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือเทศบาล  อบต. จัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
 

( หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา  จำนวน  1  
ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา   จำนวน 
1  ชุด
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) 
สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร
จำนวน
 1   ชุด

( ผู้อื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?

ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ
อย่างละ 1 ชุด

หมายเหตุ : กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้าย ภูมิลำเนาไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้สูงอายุต้องไปลงทะเบียนยื่นคำ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือน พฤศจิกายนของปีนั้นๆ (ภายในเดือนพฤศจิกายน 2563) โดยจะได้รับเงินจาก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจนถึงสิ้นปีงบประมาณ (กันยายน 2563) และ รับเงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม 2563) เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......คะ
ขั้นตอนการยื่นคำขอ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ภายในเดือนตุลาคม 2562 - เดือนพฤศจิกายน 2562 และ เดือนมกราคม 2563 - เดือนกันยายน 2563 ให้ผู้สูงอายุ รายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุ ครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปี บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ 2564 (นับอายุจนถึงวันที่ 1 กันยายน 2564) มาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ด้วยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจำเป็นที่ไม่สามารถ ยื่นคำขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลาย ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ แทนได้ โดยยื่นลงทะเบียน งานพัฒนาสังคม สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง 
ในวันและเวลาราชการ
การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย


จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี2563) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได”หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ ( แบบขั้นบันได ) 

(  ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 


ขั้นที่ 1 
60 – 69 ปี 600 


ขั้นที่ 2 
70 – 79 ปี 700 


ขั้นที่ 3 
80 – 89 ปี 800 


ขั้นที่ 4 
90 ปี ขึ้นไป 1,000 

( การได้รับเงิน 


1. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่เคยลงทะเบียน ฯ ที่มาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ตุลาคม-พฤศจิกาย 2562 และเดือนมกราคม-กันยายน 2563 จะมีสิทธิได้รับเงินตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 เป็นต้นไป 


2. ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ พ.ศ.2564) ที่มาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่ตุลาคม-พฤศจิกาย 2562 และเดือนมกราคม-กันยายน 2563 จะมีสิทธิได้รับเงินในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 


3. การคำนวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิม จะคำนวณตามปีงบประมาณ ไม่ใช่ปีปฏิทินไม่มีการเพิ่มเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระหว่างปีงบประมาณ
                       วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอาย


( * การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปี
     เท่านั้น เช่น
 
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2562 นาง ก. จะอายุ75 ปีหมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2562 (ปีงบประมาณ 2563) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2482 ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2562 นาง ข. จะอายุ 80 ปีหมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บาท ในเดือน ตุลาคม 2562 (ปีงบประมาณ 2563) 

3. นาง ค. เกิด 10 มีนาคม 2504 มาลงทะเบียนภายในเดือน กันยายน 2563 นาง ค. จะอายุ 60 ปีในวันที่ 9 มีนาคม 2564 หมายความว่า นาง ค. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน เมษายน 2564 (ปีงบประมาณ 2564) 4. นาง ง. เกิด 1 เมษายน 2504 มาลงทะเบียนภายในเดือน กันยายน 2563 นาง ง. จะอายุ 60 ปีในวันที่ 31 มีนาคม 2564 หมายความว่า นาง ง. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน เมษายน 2564 (ปีงบประมาณ 2564)

(  การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น
     ปีงบประมาณ 2563 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562-30 กันยายน 2563   
    ปีงบประมาณ 2564 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563-30 กันยายน 2564
                     การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

(1. ตาย 

(2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

(3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วน 
       ตำบลดอนโพธิ์ทอง

( หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงิน สด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ตำบลนาม่อง ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลองค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ได้รับทราบ 
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องแสดงตน หรือรับรองการมี ชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ระหว่างวันที่ 1 - 30 กันยายน ของทุกปีหรือ ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง กำหนด 
5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทองได้รับทราบ ( พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร ) ภายใน 7 วัน

                   ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์  ณ สำนักงาน องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 


         การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

( กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก ธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน 
ทั้งนี้ ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัด โทร.081-1983792
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน
เบี้ยยังชีพคนพิการ
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ”

ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง หรือสถานที่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทองกำหนด และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
☺ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมสำเนา 
☺ บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน 
☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส./กรุงไทย/ออมสิน 
สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความ พิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ เป็น ลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคน ดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่

*** ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่ งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ***
ประกาศรายชื่อ
ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ

ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ 
ณ สำนักงาน องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง 
ภายในวันที่5 ของเดือนถัดไป

( การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้
ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อ งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง โทร.081-1983792
                 การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ

1. ตาย 

2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือต่อ   
   
    องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง
( หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ 
1. 
ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. 
ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจำตัวคนพิการ เนื่องจาก ถ้า
บัตรประจำตัวคนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน 
3. 
กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงิน สด 
ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 
4. 
เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ตำบลนาม่อง ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้อง
แจ้งข้อมูลเพื่อให้เทศบาลตำบลนาม่อง ได้รับทราบ 
5. 
ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือ 
รับรองการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง
 
ระหว่างวันที่ 1 – 30 กันยายน ของทุกปีหรือ ตามที่องค์การ
บริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง กำหนด 
6. 
กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย 
ให้ทต.นาม่อง ได้รับทราบ ( พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร ) 

ภายใน 7 วัน
ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก เอกสารรับรองความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนา สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1 ) หรือที่ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะ ทาง (ตัว
จริง) 2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 


2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 


2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 


2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่าง 


ละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มา ด้วย
การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
สามารถต่อได้ที่ สำนัก พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้พิการ อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลผู้พิการอย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่อ อายุบัตรประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
สามารถติดต่อได้ที่ สำนัก พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์สุพรรณบุรี (ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแล พิการ อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน 
ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป


     การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์

( ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

( กำหนดรับลงทะเบียน 
เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมายื่นคำขอขึ้นทะเบียนที่งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง  ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)  
( คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นผู้มีภูมิลำเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตพื้นที่ตำบลดอนโพธิ์ทอง
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่ สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้

( หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้ 
    1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น ฉบับจริง    จำนวน  1  ฉบับ 
    2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน            จำนวน  1  ฉบับ 
    3. สำเนาทะเบียนบ้าน            

จำนวน  1  ฉบับ 
    4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร


 จำนวน  1  ชุด  
( ขั้นตอนการให้บริการ 
     1. ผู้ป่วยติดเชื้อ HIV ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
     2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
     3. เสนอคณะผู้บริหาร   

( ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน  
( หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง
( ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร              
ผู้ป่วยเอดส์ที่ขึ้นทะเบียนไว้  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น ทะเบียนและผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าที่และคณะผู้บริหารแล้ว  
( หมายเหตุ     
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์ลายมือแทน  
( สอบถามเพิ่มเติมได้ที่    
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง อำเภอเมืองสุพรรณบุรี 
จังหวัดสุพรรณบุรี   โทร   035-446-78

หมายเหตุ
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDS เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์

คำชี้แจง

 (( ผู้สูงอายุ/ผู้พิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่แล้วในพื้นที่อื่น  ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลอิสาณ ให้มาขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพที่องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง แต่สิทธิ การรับเงินยังรับอยู่ที่เดิม จนสิ้นปีงบประมาณ นั้น 

( ( ตัวอย่าง เช่น นายแดง รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่ที่ องค์การบริหารส่วนตําบล ก. ภายหลังได้แจ้งย้ายมาอยู่พื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ในวันที่ 15 มิถุนายน 2559   นายแดง ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง ภายในตุลาคม-เดือนพฤศจิกายน 2559 แต่ นายแดง ยังคงรับเงินจากองค์การบริหารส่วนตําบล ก.  จนถึง เดือนกันยายน 2560 และจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพจากองค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง  ในเดือนตุลาคม 2560 เป็นต้นไป
ภาคผนวก
(แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ)(







(แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ)(




(แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ)(








(แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ) (


สารพันคำถาม
ถาม  ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่? 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้เพราะถือว่าเป็นผู้สิทธิ์ตามระเบียบ โดยให้มอบ อำนาจให้ผู้บัญชาการเรือนจำ ผู้อำนวยการทัณฑสถาน หรือ เจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจำมอบหมาย รับลงทะเบียนและ นำมายื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามภูมิลำเนาของผู้มี สิทธิ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือวันที่ลงทะเบียนใน แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นสำคัญ 
ถาม พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม ? 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ไดรับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) 
เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล เป็นต้น   
ถาม ผู้ที่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รอง นายก อบต., สมาชิกสภา , กำนัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เมื่อพ้นจาก        ตำแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้
               สารพันคำถาม
ถาม * บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?
ตอบ ..ขึ้นทะเบียนได้...
ถาม * ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่
ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ
ถาม * ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียน บ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่
ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได้โดยการมอบอำนาจให้บุคคลยื่นแทน
ถาม * ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับ เงินได้หรือไม่
ตอบ ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ งานนักพัฒนาชุมชนสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง
**หากมีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนโพธิ์ทอง 
โทร. 081-19837-2 
แล้วปีนี้ ฉันจะได้เงินเบี้ยยังชีพ เท่าไหร่ จ๊ะ





ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ





รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ








เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร


บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม








หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด


2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด


3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จำนวน 1  ชุด








เสนอผู้บริหาร


จัดทำประกาศรายชื่อ








เสนอผู้บริหาร


จัดทำประกาศรายชื่อ








รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ








หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้


1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน  1  ฉบับ                


2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ 


3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ) จำนวน  1  ฉบับ  


4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ที่เป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน  2  ใบ  


   ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมทั้งถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้นำบัตร ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย)








เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร


บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม








ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ





จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ








เอกสารสำหรับการรับเงินสด


1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ)


2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ








เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ








จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน





ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย


ปรับลด 3 นาที/ราย


ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน








ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง)








รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน








รับเงินผ่านธนาคาร








นำเงินเข้าบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน








ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ


เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน








ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ


เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน








นำเงินเข้าบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน





รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน








รับเงินผ่านธนาคาร








ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย


ปรับลด 3 นาที/ราย


ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน








เอกสารสำหรับการรับเงินสด


1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้พิการ/ ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ)


2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ








ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง)








จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน





เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ








จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ











