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ค ำน ำ 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง อ ำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี มี
บทบำทหน้ำที่ในกำรจัดสวัสดิกำรสังคมให้กับผู้ด้อยโอกำสทำงสังคมในเขตเทศบำลต ำบลดอน
โพธิ์ทอง  และ ส่งเสริมคุณภำพชีวิตให้กับบุคคลเหล่ำนี้รวมทั้งมีบทบำทหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำร
รับลงทะเบียน ผู้สูงอำยุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุกำรรับ ลงทะเบียนคนพิกำรเพ่ือรับเงินเบี้ย
ควำมพิกำร และ รับค ำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์รวมทั้งกำรจ่ำยเงินเบี้ยยัง
ชีพฯ ให้กับ บุคคลดังกล่ำว โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบ กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงิน
สง เค รำะห์  เพื่ อกำรยั งชีพขององค์ ก รป กครองส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . 2548 ระ เบี ยบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และ ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยควำม 
พิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2553  ดังนั้น เพ่ือให้ประชำชนที่มำขอรับบริกำรได้
มีควำมเข้ำใจที่ถูกต้องมีแนวทำงใน กำรปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน ำไปสู่ควำมสะดวก รวดเร็ว และ
ถูกต้องในกำรขอรับบริกำรในเรื่อง ดังกล่ำวองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง จึงได้จัดท ำ
คู่มือกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุกำรลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยควำมพิกำร กำรยื่นค ำร้องเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น   

 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วน หนึ่งที่

ท ำให้ผู้สูงอำยุคนพิกำร และผู้ป่วยเอดส์มีควำมเข้ำใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้ง ทรำบ
แนวทำงในกำรปฏิบัติที่ชัดเจน  ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่ำวและ ประชำชนที่มำ
ขอรับบริกำรต่อไป    

          
                                                          

งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 

2 กันยายน 2564 
 
 
 
 
 
 
 



        กำรขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 
 
คุณสมบัติของผู้มีสทิธริับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

1. สัญชำติไทย 
เป็นผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์ใน ปีงบประมำณ 2565 (ปัจจุบันอำยุ 59 ปีบริบูรณ์ นับจนถึง
วันที่ 1 กันยำยน 2565 เกดิก่อนวันที่ 2 กันยำยน 2505) 

2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
3. ไม่เป็นผู้ที่รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ 

หรือเทศบำล  อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอำยุท่ีอยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน 
รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือเทศบำล  อบต. จัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำร
หรือผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ 
  

 

 หลักฐำนในกำรข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ  

จ ำนวน  1   ชุด 
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ   จ ำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี)  

ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 
จ ำนวน  1   ชุด 
 ผู้อื่นยื่นเอกสำรแทนผู้สูงอำยุได้หรือไม่ ? 

ในกรณีผู้สูงอำยุที่ไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเอง อำจมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค ำขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอำยุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ ำนำจติดต่อที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง โดยต้องมีหนังสือ
มอบอ ำนำจตัวจริง พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้รับมอบอ ำนำจ 

อย่ำงละ 1 ชุด 
 

 
 
หมำยเหตุ : กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุย้ำย ภูมิล ำเนำไปยังองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอ่ืน ผู้สูงอำยุต้องไปลงทะเบียนยื่นค ำ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหม่ภำยในเดือน พฤศจิกำยนของปีนั้นๆ (ภำยในเดือนพฤศจิกำยน 2564) โดยจะได้รับเงินจำก องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจนถึงสิ้นปีงบประมำณ (กันยำยน 2564) และ รับเงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ใหม่ในปีงบประมำณถัดไป (ตุลำคม 2564) เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......คะ 

 



ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 

 
 

ภำยในเดือนตุลำคม 2563 - เดือนพฤศจิกำยน 2563 และ เดือน
มกรำคม 2564 - เดือนกนัยำยน 2564 ให้ผู้สูงอำยุ รำยใหม่ที่ยังไม่
เคยลงทะเบียนมำก่อน ซึ่งเปน็ผู้สูงอำยุที่มีอำยุ ครบ 60 ปีบริบูรณ์

แล้ว และผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบหกสิบปี บริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมำณ 2565 (นับอำยุจนถึงวันที่ 1 กนัยำยน 2565) มำ
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุ ด้วยตนเอง หรือ
ในกรณีทีม่ีควำมจ ำเป็นที่ไม่สำมำรถ ยื่นค ำขอลงทะเบียนด้วยตนเอง
ได้ อำจมอบอ ำนำจเป็นลำย ลักษณ์อักษรให้ผู้อืน่เปน็ผู้ยื่นค ำขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ แทนได้ โดยยื่นลงทะเบียน งำนพฒันำสังคม 

ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง  
ในวนัและเวลำรำชกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำย 
 
 
 
 
 จ ำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผูสู้งอำยุจะไดร้ับใน ปัจจุบัน (ปี2565) กำร
จ่ำยเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอำยุคิดในอัตรำเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได แบบ “ขั้นบันได”
หมำยถึง กำรแบ่งช่วงอำยุของผู้สูงอำยุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นข้ัน ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดย
เริ่ม ตั้งแต่อำยุ 60 ปี ตำรำงค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพรำยเดือนส ำหรับผู้สูงอำยุ ( แบบ
ขั้นบันได )  
 
  ขั้น ช่วงอำยุ (ปี) จ ำนวนเงิน (บำท)  
 ขั้นที่ 1  60 – 69 ปี 600  
 ขั้นที่ 2  70 – 79 ปี 700  
 ขั้นที่ 3  80 – 89 ปี 800  
 ขั้นที่ 4  90 ปี ขึ้นไป 1,000  
 
 กำรได้รับเงิน  
 1. ผู้สูงอำยุที่มีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่เคยลงทะเบียน ฯ ที่มำ
ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตั้งแต่ตุลำคม-พฤศจิกำย 2563 และเดือน
มกรำคม-กันยำยน 2564 จะมสีิทธิไดร้ับเงินตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2564 เป็นต้นไป  
 2. ผู้สูงอำยุที่จะมีอำยคุรบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมำณถัดไป (ปีงบประมำณ 
พ.ศ.2565) ที่มำลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ตั้งแต่ตุลำคม-พฤศจิกำยน 
2563 และเดือนมกรำคม-กันยำยน 2564 จะมีสิทธิได้รับเงินในเดือนถัดไปจำกเดือน
ที่มีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ ์ 
 3. กำรค ำนวณอำยุของผู้สูงอำยุรำยเดมิ จะค ำนวณตำมปีงบประมำณ ไม่ใช่ปี
ปฏิทินไม่มีกำรเพิ่มเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในระหวำ่งปีงบประมำณ 
 
 
 
 



แล้วปีนี้ ฉันจะได้เงิน
เบี้ยยังชีพ เท่ำไหร่ จ๊ะ 

                       วธิคี ำนวณอำยุของผู้สงูอำย 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 * กำรนับอำยุว่ำจะอยู่ในข้ันที่เท่ำไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 1 ตุลำคม ของทุกปี 
     เท่ำนั้น เช่น 
 
  1. นำง ก. เกิด 30 กันยำยน 2487 ณ วันที่ 1 ตุลำคม 2563 นำง ก. จะอำยุ
75 ปีหมำยควำมว่ำ นำง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ  700 บำท ในเดือน 
ตุลำคม 2564 (ปีงบประมำณ 2565)  
 2. นำง ข. เกิด 1 ตุลำคม 2482 ณ วันที่ 1 ตุลำคม 2563 นำง ข. จะอำยุ 
80 ปีหมำยควำมว่ำ นำง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 800 บำท ในเดือน 
ตุลำคม 2564 (ปีงบประมำณ 2565)  
 3. นำง ค. เกิด 10 มีนำคม 2505 มำลงทะเบียนภำยในเดือน  กันยำยน 
2564 นำง ค. จะอำยุ 60 ปีในวันที่ 9 มีนำคม 2565 หมำยควำมว่ำ นำง ค. จะ
ได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บำท ในเดือน เมษำยน 2565 (ปีงบประมำณ 
2565)  
 4. นำง ง. เกิด 1 เมษำยน 2505 มำลงทะเบียนภำยในเดือน กันยำยน 2564 
นำง ง. จะอำยุ 60 ปีในวันที่ 31 มีนำคม 2565 หมำยควำมว่ำ นำง ง. จะได้รับเงิน 
เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บำท ในเดือน เมษำยน 2565 (ปีงบประมำณ 2565) 
 
  กำรนับรอบปีงบประมำณ คือ 1 ตุลำคม – 30 กันยำยน เช่น 
    ปีงบประมำณ 2564 จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2563-30 กันยำยน 2564    
    ปีงบประมำณ 2565 จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2564-30 กันยำยน 2565 



                     กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 
 
 
 
 
1. ตำย  
2. ขำดคุณสมบัติตำมข้อ 6  
3. แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอำยุ เป็นหนังสือตอ่องค์กำรบริหำรส่วน  
       ต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
 
 
 
 
 

 หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
1. ตรวจสอบรำยชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอ ำนำจ แจ้งรับเป็นเงิน สด ต้องมำรับเงินให้
ตรงตำมวัน เวลำ ที่ก ำหนด  
3. เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำจำก ต ำบลดอนโพธิ์ทอง ไปอยู่ภูมิล ำเนำอื่น ต้องแจ้งข้อมูล
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง ได้รับทรำบ  
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ตอ้งแสดงตน หรือรับรองกำรมี ชีวิตอยู่ต่อ องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง ระหว่ำงวันที่ 1 - 30 กันยำยน ของทุกปีหรือ ตำมที่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง ก ำหนด  
5. กรณีตำย ให้ผู้ดูแลหรือญำติของผู้สูงอำยุ แจ้งกำรตำย ให้ องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลดอนโพธิ์ทองได้รบัทรำบ ( พร้อมส ำเนำใบมรณะบัตร ) ภำยใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 



                   ประกำศรำยช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 
 

 
ให้ผูท้ี่มำยืน่ค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ มำตรวจสอบ รำยชื่อตำม
ประกำศที่บอร์ดประชำสัมพันธ์  ณ ส ำนักงำน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลดอนโพธิ์ทอง ภำยในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป  
 
 
 
 
 

          กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 
 
 

 
 
 กรมบัญชีกลำงจะเป็นผูด้ ำเนนิกำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก 
ธนำคำรของผู้มีสทิธิ/ผู้ได้รับมอบอ ำนำจ ทกุวนัที่ 10 ของเดือน  
ทั้งนี ้ขอให้ผู้สูงอำยุที่รับเงินโดยโอนเข้ำบัญชี ตรวจสอบกำรโอนเงิน
ในวนัที ่11 ของทุกเดือน หำกท่ำนใดไม่ได้รับกำรโอนเงิน กรุณำ
ติดต่อ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิท์อง งำนพฒันำชุมชน
ส ำนักปลัด โทร.081-1983792 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนกำรข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพกิำร 

 

ยืน่เอกสำร หลักฐำน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพกิำร ” 

 
 
ให้คนพิกำรที่ได้จดทะเบียนคนพิกำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรส่งเสริม 
คุณภำพชีวิตคนพิกำรมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรบัเงินเบี้ยควำมพิกำร
ด้วยตนเอง ณ องคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลดอนโพธิ์ทอง หรือสถำนที่ที่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทองก ำหนด และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ควำมพิกำรในเดือนถัดไป โดยมีเอกสำรหลักฐำน ดังนี้  
☺ บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยวำ่ด้วยกำรส่งเสรมิคุณภำพชีวิต
คนพิกำร ฉบับจริง พร้อมส ำเนำ  
☺ บัตรประชำชน ทะเบียนบำ้น  
☺ สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร ธกส./กรุงไทย/ออมสิน  
ส ำหรบักรณีทีผู่้ขอรบัเงินเบี้ยควำม พิกำรประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยควำมพิกำร
ผ่ำนธนำคำร  
หมำยเหตุ : กรณีทีค่นพิกำรไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเอง อำจมอบ
อ ำนำจ เป็น ลำยลักษณอ์ักษรให้ผูดู้แลคนพิกำรยื่นค ำขอแทน แต่ต้องน ำ
หลักฐำนของคนพิกำรและคน ดูแลคนพิกำรไปแสดงตอ่เจ้ำหน้ำที ่
 
 
 
*** ขอรบัแบบค ำขอขึ้นทะเบียนคนพิกำร และยื่นเอกสำรประกอบ ได้ที่ 
งำนพฒันำชุมชนส ำนักปลดัองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง *** 
 



ประกำศรำยช่ือ 
ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิกำร 

 
 

 
ให้ผูท้ี่มำยืน่ค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ มำตรวจสอบ รำยชื่อตำม

ประกำศที่บอร์ดประชำสัมพันธ์  
ณ ส ำนักงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง  

ภำยในวนัที ่5 ของเดือนถัดไป 
 
 
 
 

 กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้พกิำร  
กรมบัญชีกลำงจะเป็นผูด้ ำเนินกำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก  
ธนำคำรของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอ ำนำจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ 
ขอให้ผู้สูงอำยุที่รับเงินโดยโอนเข้ำบัญชี ตรวจสอบกำรโอนเงินใน
วันที่ 11 ของทุกเดือน หำกท่ำนใดไม่ได้รับกำรโอนเงิน กรุณำติดต่อ 
งำนพัฒนำชุมชนส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
โทร.081-1983792 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                 กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิกำร 
 
 
 

 1. ตำย  
 2. ขำดคุณสมบัตติำมข้อ 6  
 3. แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พกิำรเป็นหนังสือต่อ    
        องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
 หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิกำร  
1.  ตรวจสอบรำยช่ือของตัวเอง  
2.  ตรวจสอบวันหมดอำยุของบัตรประจ ำตัวคนพิกำร เนื่องจำก ถ้ำ
 บัตรประจ ำตัวคนพิกำรหมดอำยุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน  
3.  กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ ำนำจ แจ้งรับเป็นเงิน สด 
 ต้องมำรับเงินให้ตรงตำมวัน เวลำ ที่ก ำหนด  
4.  เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำจำก ต ำบลดอนโพธิ์ทอง ไปอยู่ภูมิล ำเนำอื่น 
 ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
 ได้รับทรำบ  
5.  ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพคนพิกำร ต้องรำยงำนตัวแสดงตน หรือ 
 รับรองกำรมีชีวิตอยู่ต่อ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
  ระหว่ำงวันที่ 1 – 30 กันยำยน ของทุกปีหรือ ตำมที่องค์กำร
 บริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง ก ำหนด  
6.  กรณีตำย ให้ผู้ดูแลคนพิกำรของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งกำรตำย 
 ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง ได้รับทรำบ ( พร้อม
 ส ำเนำใบมรณะบัตร ) ภำยใน 7 วัน 
 

 



ขั้นตอนกำรขอบัตรประจ ำตัวคนพกิำร 
 
 
 
 

 
1. ไปพบแพทย์เฉพำะทำงที่ โรงพยำบำล เพื่อวินิจฉัยและออก 
เอกสำรรับรองควำมพิกำร  
2. ด ำเนินกำรท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรได้ที่ ส ำนักงำนพัฒนำ สังคม
และควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี (ศำลำกลำงจังหวัด ชั้น 
1 ) หรือที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง โดยใช้เอกสำร
ดังต่อไปนี้  
 2.1 เอกสำรรับรองควำมพิกำรที่รับรองโดยแพทย์เฉพำะ ทำง 
 (ตัวจริง)  
 2.2 รูปถ่ำยคนพิกำร ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป  
 2.3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน 1 ฉบับ  
 2.4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 1 ฉบับ  
 2.5 ถ้ำคนพิกำรมีผู้ดูแล ให้น ำส ำเนำบัตรประจ ำตัว ประชำชน 
 และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ดูแลคนพิกำร จ ำนวนอย่ำง  
 ละ 1 ฉบับ  
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อ ขอท ำ
บัตรประจ ำตัวคนพิกำร ให้น ำหลักฐำน ตำมข้อ 2.4 – 2.5 มำ ด้วย 

 
 
 
 
 
 



กำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพกิำร 
 
 
 

กำรด ำเนินกำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพิกำร  
สำมำรถต่อได้ที่ ส ำนัก พัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี 
(ศำลำกลำงจังหวัด ชั้น 1) หรือที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง โดยใช้
เอกสำรดังต่อไปน้ี  
1. สมุด/บัตรประจ ำตัวคนพิกำรเล่มเดิม  
2. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป  
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้พิกำร อย่ำงละ จ ำนวน 1 
ฉบับ  
4. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำร (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัว  ประชำชน และ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ดูแลผู้พิกำรอย่ำงละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อขอต่อ  อำยุบัตร
ประจ ำตัวคนพิกำรให้น ำหลักฐำนตำมข้อ 3-4 มำด้วย 
  
กำรเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิกำร กำรด ำเนินกำรเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิกำร  
สำมำรถติดต่อได้ที่ ส ำนัก พัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์สุพรรณบุรี (ศำลำ
กลำงจังหวัด ชั้น 1) หรือที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง โดยใช้เอกสำร
ดังต่อไปน้ี  
1. สมุด/บัตรประจ ำตัวคนพิกำรเล่มเดิม  
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ดูแล  พิกำร อย่ำงละ 
จ ำนวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรคนเดิม ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัว  ประชำชน และส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรคนใหม่ ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัว  ประชำชน และส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองกำรเป็นผู้ดูแลคนพิกำร  
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรของผู้รับรอง จ ำนวน 1 ฉบับ (ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน  
ส.อบต. หรือ ข้ำรำชกำร ระดับ 3 ขึ้นไป 



       กำรข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 

 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

กำรรับลงทะเบียนผู้มีสทิธิรับเงินสงเครำะห์เพือ่กำรยังชีพผู้ป่วยเอดส ์   
 ก ำหนดรับลงทะเบยีน  

เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่ำติดเชื้อ HIV จำกโรงพยำบำลรัฐ แล้วมำยืน่ค ำขอข้ึน
ทะเบียนทีง่ำนพัฒนำชุมชนส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง  ในวัน
จันทร์ – วันศุกร์ เวลำ 08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลำรำชกำร)   
 คุณสมบัติผู้มสีิทธิยืน่ค ำขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชือ้เอดส ์ดงันี้  

1. มสีัญชำติไทย  
2. เป็นผู้มีภมูิล ำเนำหรอืมีชื่อในทะเบียนรำษฎร์ในเขตพื้นทีต่ ำบลดอนโพธิ์ทอง 
3. มีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรอืขำดผู้อุปกำระเลี้ยงด ู

หรือไม่ สำมำรถประกอบอำชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
 
 

 หลักฐำนในกำรลงทะเบียน ดังนี้  
    1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อ HIV จำกโรงพยำบำลรัฐเท่ำนั้น ฉบับจริง    
จ ำนวน  1  ฉบับ  
    2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน            จ ำนวน  1  ฉบับ  
    3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน              จ ำนวน  1  ฉบับ  
    4. ส ำเนำสมุดบัญชธีนำคำร   จ ำนวน  1  ชุด   
 ขั้นตอนกำรให้บริกำร  
     1. ผู้ป่วยติดเชื้อ HIV ยื่นเอกสำรที่ใช้ในกำรลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  
     2. เจ้ำหน้ำที่รับเอกสำร ตรวจสอบเอกสำร ตรวจสอบคุณสมบตัิ  
     3. เสนอคณะผู้บรหิำร    

 
 



 
 
 ระยะเวลำ  

ใช้ระยะเวลำ ไม่เกิน 1 วัน   
 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  

งำนพัฒนำชุมชนส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
 ยื่นเอกสำรแล้วได้รบัเงินเมื่อไร               

ผู้ป่วยเอดส์ที่ขึ้นทะเบียนไว้  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลงัจำกขึ้น 
ทะเบียนและผ่ำนกำรตรวจสอบคุณสมบตัิ จำกเจ้ำหน้ำที่และคณะผู้บริหำรแล้ว   
 หมำยเหตุ      

เอกสำรต้องลงลำยมือชื่อ ส ำเนำถูกตอ้งทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไมส่ำมำรถเขียน
ได้ ใหพ้ิมพ์ลำยมอืแทน   
 สอบถำมเพิ่มเตมิได้ที่     

งำนพัฒนำชุมชน ส ำนกัปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง อ ำเภอ
เมืองสุพรรณบุรี  

จังหวัดสุพรรณบุรี   โทร   035-446-78 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหต ุ
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่ำป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDS เท่ำนั้น หำกระบุว่ำป่วย
เป็น HIV หรือภมูิคุ้มกนับกพร่องจะไมเ่ข้ำหลกัเกณฑ์กำรรับเงินสงเครำะห์ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค ำชี้แจง 
 
 
 

  ผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่แล้วในพื้นที่อื่น  ภำยหลัง

ได้ย้ำยทะเบียนบ้ำนเข้ำมำอยู่ในเขตต ำบลดอนโพธิ์ทอง ให้มำขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง แต่สิทธิ กำรรับเงินยังรับอยู่ที่เดิม จนสิ้น
ปีงบประมำณ นั้น  
 

   ตัวอย่ำง เช่น นำยแดง รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่ที่ องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล ก. ภำยหลังได้แจ้งย้ำยมำอยู่พื้นที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง ใน
วันที่ 15 มิถุนำยน 2563   นำยแดง ต้องมำขึ้นทะเบียนใหม่ที่องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลดอนโพธิ์ทอง ภำยในตุลำคม-เดือนพฤศจิกำยน 2563 แต่ นำยแดง ยังคงรับเงิน
จำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ก.  จนถึง เดือนกันยำยน 2564 และจะได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง  ในเดือนตุลำคม 2564 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

ภำคผนวก 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร (กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ)  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผู้สูงอำยุยื่นเอกสำรที่ใช้ในกำรลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 

เจ้ำหน้ำที่รับเอกสำร ตรวจสอบเอกสำร 
บันทึก/สอบถำมเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐำนในกำรข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มี
รูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ  จ ำนวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ  จ ำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำ (เฉพำะหน้ำท่ีแสดงชื่อ และ
เลขที่บัญช)ี ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ ประสงค์ขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร จ ำนวน 1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสำร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เสนอผู้บริหำร 
จัดท ำประกำศรำยชื่อ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร (กำรรับขึ้นทะเบียนผู้พิกำร) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผู้สูงอำยุยื่นเอกสำรที่ใช้ในกำรลงทะเบียนผู้พิกำร 

เจ้ำหน้ำที่รับเอกสำร ตรวจสอบเอกสำร 
บันทึก/สอบถำมเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐำนในกำรข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. เอกสำรรับรองควำมพิกำรจำกโรงพยำบำลของรฐัออกโดยแพทย์  จ ำนวน  1  ฉบับ                 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน  1  ฉบับ  
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ผู้ดูแลผู้พิกำร) จ ำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ำยคนพิกำร ขนำด 1 น้ิว ที่เป็นปัจจุบัน หรือถ่ำยไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ ำนวน  2  ใบ   
   ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมทั้งถ่ำยส ำเนำจ ำนวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้น ำบัตร 
ประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้ยื่นแทนมำด้วย) 
 

รวบรวมเอกสำร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เสนอผู้บริหำร 
จัดท ำประกำศรำยชื่อ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  (กำรเบิก-จ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ) 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึก
ข้อควำม 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัต ิ
 

จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 

ตรวจฎีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้สูงอำยุ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอ ำนำจ) 
2. หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีมอบอ ำนำจ 
 

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม 5 นำที/รำย 
ปรับลด 3 นำที/รำย 

ผู้รับผิดชอบงำนพัฒนำชุมชน 
 

รับเงินผ่ำนธนำคำร 
 

รับเงินสดภำยในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

น ำเงินเข้ำบัญชี ภำยในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

ยื่นบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอ ำนำจ 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยช่ือ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร  (กำรเบิก-จ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้พิกำร)  
 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึก
ข้อควำม 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัต ิ
 

จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 

ตรวจฎีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้พิกำร/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอ ำนำจ) 
2. หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีมอบอ ำนำจ 
 

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม 5 นำที/รำย 
ปรับลด 3 นำที/รำย 

ผู้รับผิดชอบงำนพัฒนำชุมชน 
 

รับเงินผ่ำนธนำคำร 
 

รับเงินสดภำยในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

น ำเงินเข้ำบัญชี ภำยในวันที่ 10 ของทุกเดือน ยื่นบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอ ำนำจ 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยช่ือ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 



สำรพันค ำถำม 
 

ถำม  ผู้สูงอำยุท่ีอยู่ในคุกสำมำรถขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุได้ หรือไม่?  
 
 
ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได้เพรำะถือว่ำเป็นผู้สิทธิ์ตำม

ระเบียบ โดยให้มอบ อ ำนำจให้ผู้บัญชำกำรเรือนจ ำ ผู้อ ำนวยกำรทัณฑ
สถำน หรือ เจ้ำหน้ำที่ที่ผู้บัญชำกำรเรือนจ ำมอบหมำย รับลงทะเบียน
และ น ำมำยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมภูมิล ำเนำของผู้มี 
สิทธิ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือวันที่ลงทะเบียนใน แบบค ำ
ขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุเป็นส ำคัญ  

 
ถำม พระภิกษุสงฆ์สำมำรถขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุได้หรือไม ?  
ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษสุงฆ์ที่ไดรับเงินเดือน (เงิน
นิตยภตั)  

เช่น เจ้ำอำวำส เจ้ำคณะต ำบล เปน็ต้น    
 

ถำม ผู้ทีด่ ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง นำยก อบต., รอง นำยก 
อบต., สมำชิกสภำ , ก ำนนั , ผู้ใหญ่บ้ำน สำมำรถขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ
ได้หรือไม่ ?  

 
ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เนื่องจำกมีเงินเดือนประจ ำ แตเ่มื่อพ้น

จำก ต ำแหน่งแล้ว สำมำรถมำขึ้นทะเบียนได้ 



               สำรพันค ำถำม 

 
ถำม * บุคคลที่เปน็โรคเรื้อนและได้รับเงินจำกกรมควบคุมโรค 

สำมำรถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอำยุได้หรือไม่ ? 
ตอบ ..ขึ้นทะเบียนได้... 
 
ถำม * ข้ำรำชกำรที่รับเงินบ ำเหน็จ สำมำรถขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ

ได้ หรือไม่ 
ตอบ ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
 
ถำม * ถ้ำผู้สูงอำยุอำศัยอยู่ที่ต่ำงประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ใน

ทะเบียน บ้ำนในประเทศไทย สำมำรถข้ึนทะเบียนผู้สูงอำยุได้หรือไม่ 
ตอบ สำมำรถขึ้นทะเบียนได้โดยกำรมอบอ ำนำจให้บุคคลยื่นแทน 
 
ถำม * ผู้สูงอำยุทีร่ับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สำมำรถเปลี่ยนแปลง

วิธีกำรรับ เงินได้หรือไม่ 
ตอบ ได้ค่ะ โดยมำย่ืนควำมประสงค์ได้ที่ งำนพฒันำชุมชนส ำนกั

ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง 
 

**หำกมีขอ้สงสัย นอกเหนือจำกคู่มอืฯ ตดิตอ่
สอบถำมได้ที ่งำนพฒันำชุมชนส ำนักปลัด  

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง  
โทร. 081-19837-2  


