
  คูมือส ำหรับประชำชน  : กำรลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  หน่วยงำนที่ให้บริกำร  : งำนพัฒนำชุมชน  ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอนโพธิ์ทอง           
  กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนกำร  :  การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

2. หน่วยงำนเจำของกระบวนกำร  :   งานพัฒนาชุมชน  ส านักงานปลัด  องคก์ารบริหารส่วนต าบลดอนโพธิ์ทอง 
 

3. ประเภทของงำนบริกำร  :   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

4. หมวดหมูของงำนบริกำร  :   ขึ้นทะเบียน 
 

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง  :   ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  22  มีนาคม  2559 
 

6. ระดับผลกระทบ  :   บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริกำร  :   ประชาชนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ หมูที่ 1 - 6 ต าบลดอนโพธิ์ทอง อ าเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัด 
สุพรรณบุรี 
 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : ในวันเวลาราชการ เว้นวันหยุดราชการ เวลา  08.30 -  16.30 น. 
 

9. ชื่ออ้ำงอิงของคูมือประชำชน(ส ำเนำคูมือประชำชน) : การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด 
 

10. ชองทำงกำรให้บริกำร 
 1. สถานที่ให้บริการ  ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลดอนโพธิ์ทอง  โทรศัพท์. 0 3544 6678     
ตอ 101 หรือ ติดต่อด้วยตนเอง  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเ่วลา 08.30 - 16.30 น. 
 2. ชองทาง  E - Service  ที่เว็บไซต์  http://www.donphothong.go.th/th/  เจ้าหน้าจะเข้ารับเรื่องในวัน 
และเวลาราชการ 
 

11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุมัติ 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2558  

คุณสมบัติของผูมี้สิทธิ์ที่จะไดรับสิทธิ์โครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังต่อไปนี้ 
 - ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะเพ่ือการเลี้ยงดูอย่างบุตร 
 3. เด็กแรกเกิดที่ต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ต่อคน ตอป ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงิน
อุดหนุนเพ่ือ การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้ 
  4.1 บิดามารดาที่เป็นผู้เลี้ยงเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนไดที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิด
อาศัยอยู่โดยมีผู้รับรองสถานะของครอบครัว (ดร.02) 



  4.2 กรณีมารดา ไมปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย**(แม่เลี้ยงเดี่ยว)และมารดาเป็นผู้เลี้ยง
เด็กแรกเกิดสามารถยื่นลงทะเบียนไดที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรอง สถานะของ
ครัวเรือน (ดร.02) 
  4.3 กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไมปรากฏมารดา(พ่อเลี้ยงเดียว)***และบิดาเป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
สามารถยื่นลงทะเบียนไดที่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
  4.4 บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก บิดา หรือมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนไดที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่มีรายไดไมเกิน 
100,000  บาท ตอ คน ตอป (ดร.02) 
  4.5 ผู้ปกครองที่ไมใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจ านวน 2 คน  โดยไมตอง
พิจารณาว่าเป็นผู้ปกครองที่ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนในพ้ืนที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นนั้น กรณีหญิง ตั้งครรภยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
สามารถยื่นแบบค าร้องขอ ลงทะเบียน ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่หญิงตั้งครรภอาศัยอยู่        
เมื่อคลอดบุตรแล้วให้ยื่นสูติบัตรเด็กแรก เกิดภายใน  30  วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังก าหนดระยะเวลา    
ให้นับวันที่ลงทะเบียนที่ไดรับเอกสารครบถ้วน และให้ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระการต่อไป 
 

วิธีกำรจ่ำยเงินอุดหนุน 
 1. การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา  600  บาท ต่อคน ต่อเดือน 
 2. กลุ่มเป้าหมาย 
  2.1 เด็กแรกเกิดมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนในปีงบประมาณ  2560 – 2566 รับต่อเนื่องและให้จ่ายใน
อัตราเดือนละ 600 บาท  นับตั้งแต่เดือนที่ยื่นขอรับสิทธิ์จนอายุ  6  ปบริบูรณ์ 
 3. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่แจ้งไว้ในแบบ  ดร.01 กรณีจ่ายเงินสดจะพิจารณาเป็ น
เฉพาะราย  โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน  หรือผู้ว่าราชการจังหวัด  เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ  
 

กำรสิ้นสุดสิทธิ์กำรรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 1. เด็กแรกเกิดอายุครบ  6  ปบริบูรณ์ 
 2. เด็กแรกเกิดถึงแกความตาย 
 3. ยื่นค าขอสละสิทธิ์เป็นลายลักษณ์อักษร 
 4. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้  หมายถึง  ไมอยู่ในคุณสมบัติตามข้อ 4  ในระเบียบกรมกิจการเด็กและ
เยาวชนว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ฉบับ2) พ.ศ.2563 
 

12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
 1.  กำรตรวจสอบเอกสำร 

ระยะเวลาให้บริการ  10  นาที  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนโพธิ์ทอง หญิงตั้งครรภ หรือ มารดา หรือ บิดา  หรือผู้ปกครองยื่นลงทะเบียน ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่นค าขอพรอมเอกสารหลักฐาน 
 2.  กำรพิจำรณำ 

ระยะเวลาให้บริการ  5  นาที  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนโพธิ์ทอง 
  เจ้าหน้าที่คัดกรองคุณสมบัติ 



  1. กรณีไมตองมีผู้รับรอง (มารดาหรือบิดาเป็นผู้มีสิทธิ์ไดรับเงิน) 
  2. กรณีมีผู้รับรอง (ผู้ลงทะเบียนกรอกเอกสาร ในแบบลงทะเบียนด้วยตนเองและแนบเอกสาร 
ประกอบการลงทะเบียน (อปท.) สอบข้อเท็จจริงว่า มีคุณสมบัติครบถ้วนตามเกณฑ์ และเอกสารครบถ้วนระยะเวลา
ด าเนินการรวม  15  นาที 
 

13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (ฉบับจริง และส าเนาอยา่งละ 1 ชุด) 
  1. แบบค ารอ้งขอลงทะเบียน (ดร.01) 
  2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) หรือ ส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามข้อ 6 
  3. บัตรประจ าตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภ หรือ ผู้ปกครอง (เอกสารข้อมูลการรับรองบัตรประชาชน) 
  4. ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
  5. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
  6. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง ดูเด็กแรกเกิด 
 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำงคูมือกำรกรอกแบบค ำร้อง 
 แบบค าขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

15. คำธรรมเนียม 
 ไมมีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

แบบค ำร้องขอลงทะเบียน 
เพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ปีงบประมำณ ............ 

 

 

หน่วยงำนรับลงทะเบียน     
วันที ่      เดือน     พ.ศ.   

 

   1. ข้อมูลผู้ลงทะเบียน   เป็นผู้ลงทะเบยีนตามโครงการเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ   
1.1  บิดา       มารดา     ผู้ปกครอง ความสมัพันธ์กับเด็กแรกเกิด    ระบุ……………………………………………………      

 1.2 เด็กชาย   เด็กหญิง    นาย นาง นางสาว           
 1.3 เลขประจ าตัวประชาชน  ................................................................................................................................................... 
 1.4 เกิดเมื่อวันที ่         เดือน                    พ.ศ.                      อายุ     ปี 
 1.5 สัญชาต ิ  
 1.6 ท่ีอยู่ตามทะเบยีนบ้าน  

     บ้านเลขท่ี หมู่ที่ อาคาร/ตึก  ช้ัน เลขท่ีห้อง  หมู่บ้าน    
     ตรอก/ซอย   ถนน   ต าบล/แขวง     
     อ าเภอ/เขต          จังหวัด           รหัสไปรษณีย์ ................................   
     โทรศัพท์บ้าน ..................................................................โทรศัพท์มือถือ ........................................................................    

 1.7 ท่ีอยู่ปัจจบุัน   ใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
     บ้านเลขท่ี หมู่ที่ อาคาร/ตึก  ช้ัน เลขท่ีห้อง  หมู่บ้าน    
     ตรอก/ซอย   ถนน   ต าบล/แขวง     
     อ าเภอ/เขต            จังหวัด           รหัสไปรษณีย์ ...............................  
     โทรศัพท์บ้าน ................................................................ โทรศัพท์มือถือ ........................................................................  

 1.8 อาชีพ       ไม่ได้ประกอบอาชีพ  ประกอบอาชีพ   ระบุ   
            1.9 การศึกษา  ไม่ได้รับการศึกษา     ก าลังศึกษา       
                               จบการศึกษา (สูงสุด)     
 2. ข้อมูลเด็ก (ตำมสูติบัตร)   
  2.1 ช่ือ - นามสกลุ เด็กชาย   เด็กหญิง          
  2.2 เลขประจ าตัวประชาชน ................................................................................................................................................ 
  2.3 เกิดเมื่อวันที ่  เดือน    พ.ศ.    

ข้อมูลมารดา 
2.4 เด็กหญิง นาง นางสาว            

 2.5 เลขประจ าตัวประชาชน ................................................................................................................................................. 
2.6 อาย ุ             ปี                        2.7 สัญชาติ    

ข้อมูลบิดา  
  ไม่ปรากฏบิดา 
2.10 เด็กชาย  นาย            

 2.11 เลขประจ าตัวประชาชน ...............................................................................................................................................  
2.12 อาย ุ             ปี                       2.13 สัญชาต ิ  

 
 

แบบ ดร.01 

  



-2- 
 

3. ช่องทำงกำรรับเงินอุดหนุน เลือกเพียง 1 ธนำคำร (เฉพำะผู้ยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนที่ไม่มีสัญชำติไทย)  
ธนาคารกรุงไทย ประเภทบัญชี ออมทรัพย์ ธนาคาร ธ.ก.ส.ประเภทบัญชี ออมทรัพย์ ธนาคาร ออมสนิ ประเภทบญัชี เงินฝากเผื่อเรยีก 

ช่ือบัญช ี                            เลขท่ีบัญชี...................................................    
4. ยื่นเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรลงทะเบียน ดังน้ี (ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี) 

    4.1 แบบค าร้องขอลงทะเบยีน (ดร.01) 
   4.2 แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
   4.3 ส าเนาสตูิบัตรเด็กแรกเกิด 
   4.4 หนังสือรับรองรายได้หรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนที่มีรายได้ประจ าเป็นสมาชิกในครัวเรือนที่เป็นเจ้าหน้าที่ของ
รัฐ  

       พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) จ านวน.....................ใบ (ถ้ามี) 
 4.5 เอกสาร หรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดท่ีแสดงสถานะหรือต าแหน่งของผู้รับรองคนท่ี 1 และ

ผู้รับรองคนท่ี 2 
 4.6 ส าเนาหน้าแรกสมุดบญัชีเงินฝากของผู้ที่จะรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด  
          (เฉพาะผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนที่ไมม่ีสญัชาตไิทย) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความและเอกสารที่ได้ยื่นนี้เป็นความจริงทุกประการ และยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของ
ข้าพเจ้าแก่หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง ยินยอมให้น าข้อมูลในบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมภาพใบหน้ าของข้าพเจ้าไปใช้เพื่อ
ตรวจสอบสถานะบุคคลในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร ข้อมูลทางการเงินและทรัพย์สิน หากข้อความและเอกสารที่ยื่นเรื่องนี้เป็นเท็จ 
ข้าพเจ้ายินยอมคืนเงินในส่วนที่รับไปโดยไม่มีสิทธิ หรือยินยอมให้หักจากสวัสดิการอื่น หรือหักจากบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าพเจ้า
ได้ ในการนี้ข้าพเจ้ายินดีรับข้อมูลข่าวสารเพื่อส่งเสริมสุขภาพของแม่และเด็กผ่านช่องทางต่าง ๆ 

 
(ลงช่ือ).....................................................................ผูล้งทะเบียน     (ลงช่ือ)....................................................................ผูร้ับลงทะเบยีน 

     (.......................................................................................)   (............................................................................................) 
วันท่ีลงทะเบียน...................................................................................       ต าแหน่ง.......................................................................................... 
           วันท่ีลงทะเบียน................................................................................. 
..............................................................................................ตัดตามรอยปรุ
........................................................................................................ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ : ส าหรับเกบ็ไว้เป็นหลักฐานเพื่อยืนยันการลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
1. หน่วยงานรับลงทะเบียน...........................................................วนัท่ี............เดือน.......................................... พ.ศ. ...................... 

1.1 ชื่อ-นามสกลุ ผู้ลงทะเบียน........................................................................................................................................... 
1.2 เลขประจ าตัวประชาชน........................................................................................................................................... 
1.3 ชื่อ - นามสกุล เด็กแรกเกิด เด็กชาย   เด็กหญิง........................................................................................................ 
1.4 เลขประจ าตัวประชาชน........................................................................................................................................... 

2. ยื่นเอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน ดังนี้ (ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
 แบบรับรองสถานะของครัวเรอืน (ดร.02)  
 ส าเนาสตูิบัตรเด็กแรกเกิด 

  หนังสือรับรองเงินเดือนหรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนท่ีเป็นสมาชิกในครัวเรือนท่ีเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ  
พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบรษิัท หรือผู้มีรายได้ประจ า) จ านวน...................ใบ 

 เอกสาร หรือบตัรข้าราชการเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่งหรือเอกสารอื่นใด ของผู้
รับรอง  

คนท่ี 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 
 ส าเนาหน้าแรกสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ที่จะรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด (เฉพาะผูย้ืน่ค าร้องขอ

ลงทะเบียนที่ไม่มสีัญชาตไิทย) 
 

                                             (ลงช่ือ)                                                                 เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียน 
                                                   (                                                                 ) 
                                              ต าแหน่ง                                                              .                                    
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               


